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IekSeja trauksmes celSanas kartiba

Izdoti saskana ar Trauksmes celSanas likuma

5. panta pirmo dalu,

Valsts parvaldes iekartas likuma 33. panta pirmo dalu,

Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu,
Visparéjas izglitibas likuma 10.panta tresas dalas 2.punktu

l. Visparigie jautajumi

1. Ieksgjie noteikumi nosaka kartibu, kada Smardes pamatskolas (turpmak — izglitibas
iestade) darbinieki, praktikanti, brivpratiga darba veicgji (ka arT citas personas, kuras ir tiesi
saistitas ar profesionalo pienakumu veikSanu izglitibas iestad€) [turpmak — trauksmes c€l&js] zino
par Trauksmes celSanas likuma noteikto (turpmak — noteikumi).

2. Kartibas mérkis ir veicinat likumigu, godpratigu, atklatu un parredzamu izglitibas iestades
darbibu, izmantojot trauksmes c€l&ja likumiskas tiesibas brivi paust savu viedokli par iesp&jamu
tiesibu, €tikas vai profesionalo normu parkapumu, kas var kaitét sabiedribas intereseém (piemé&ram,
bezdarbiba, nolaidiba, prettiesiska riciba, korupcija, Iidzeklu izSkerdesana, sabiedribas veselibas,
partikas vai darba droSibas apdraud&jums, cilvektiesibu parkapumi).

3. Par trauksmes celSanu nav uzskatama apzinati nepatiesu zinu sniegsana, valsts noslépumu
saturoSas informacijas izpauSana, zinoSana tikai par personigu intereSu aizskarumu, informacijas
1zpauSana par konsultéSanos ar darbinieku parstavjiem vai arodbiedribu, ka ar darba kopliguma
pusém, ciktal tiek skarta darba kopliguma noslégSanai vai groziSanai nepiecieSama informacija.

1. IekSeja trauksmes cel§anas sistema

4. lek$gja trauksmes celSanas sist€ma izglitibas iestade ir noteiktu darbibu kopums un
personu iesaiste, lai nodroSinatu informacijas nodosanu personai, kura ir atbildiga par tiesisku
noregulgjumu.

5. Par iekS§jo trauksmes celSanas sistému nodarbinato informé, uzsakot praksi, darba
tiesiskas attiecibas vai cita veida ar profesionalo darbibu saistitas tiesiskas attiecibas. Informacija
par So sisteému ir izvietota izglitibas iestades timekla vietné www.smardesskola.lv, iestade pie
zinojumu déla, izglitibas iestades skolotaju istaba, ka ar1 pirmsskolas metodiskaja kabineta.

6. Ieksgja trauksmes celSanas sistéma izglitibas iestade ietver:

6.1. informaciju par Siem noteikumiem un aktualas Trauksmes cel$anas likuma redakcijas
atrasanas vietu,

6.2. izglitibas iestades atbildigas personas un kontaktpersonas trauksmes celSanas jautajumos
vardu, uzvardu, e-pastu un talruna numuru,

6.3. trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapu (pielikums),

6.4. informaciju par trauksmes c€l€ja zinojuma veidlapas elektroniskas versijas atrasanas vietu.



7. lzglitibas iestades atbildiga persona trauksmes celSanas jautajumos ir izglitibas iestades
direktors vai vina prombiitnes laika persona, kura aizvieto direktoru (turpmak — atbildiga persona).

8. Izglitibas iestades kontaktpersona trauksmes celSanas jautajumos ir direktora vietnieks
izglitibas joma (turpmak — kontaktpersona).

9. Trauksmes c€lgja iesniegumu izglitibas iestadei var iesniegt:

9.1. elektroniski, nosttot uz kontaktpersonas e-pastu, kas paredzéts trauksmes celSanai, ar

noradi “Trauksmes c€l&ja zinojums”,

9.2. elektroniski, izmantojot timekla vietni www.trauksmescelejs.lv,

9.3. rakstveida aizliméta aploksné ar noradi “Trauksmes c€l€ja zinojums”, ievietojot pastkaste,

kas atrodas pie izglitibas iestades direktora kabineta,

9.4. rakstveida, nododot personigi kontaktpersonai,

9.5. zinojot mutvardos kontaktpersonai; S$aja gadijuma iesniedz&ja un kontaktpersonas

klatbiitné tas tiek noforméts rakstveida, izmantojot trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapu.

10. E-pastam un pastkastei var pieklat tikai kontaktpersona un atbildiga persona vai persona,
kas vinu aizvieto, kas ne retak ka divas reizes ned€la to parbauda.

11. Par sanemto zinojumu iesniedz&jam ne vélak ka septinu dienu laika tiek nostits zinojuma
sanems$anas apstiprinajums, izmantojot noradito kontaktinformaciju (prioritari e-pasta adresi),
iznemot gadijumu, ja persona noradijusi, ka apstiprindjumu sanemt nevélas. Ja zinojums tiek
iesniegts klatiené un persona vélas sanemt zinojuma sanemsanas apstiprinajumu, tiek izveidota
zinojuma kopija ar datuma noradi un registracijas numuru.

I1l.  Trauksmes céléju zinojumu registrs

12. Trauksmes c€l&ja iesniegums netiek registréts izglitibas iestades lietvedibas dokumentu
sistéma.

13. Izglitibas iestades kontaktpersona vai persona, kura vinu aizvieto, aizpilda ieks$gjas
trauksmes c€l&ju zinojumu registru, kura tiek fikséta iesniegumu (trauksmes c€l&ju zinojumu)
aprite izglitibas iestad€. Trauksmes c€l&ju zinojumu registram var pieklit ar ar direktora rikojumu
Ipasi tam norikota persona.

14. Ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu registram, $aja registra registrétajiem iesniegumiem
(trauksmes c€l&ju zinojumiem), tiem pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem pieradijumiem, ka
ar1 trauksmes c€l€ju zinojumu izskatiSanas materialiem ir ierobeZotas pieejamibas informacijas
statuss.

15. Ja izglitibas iestades darbinieks, sanemot personas iesniegumu bez norades, ka tas ir
trauksmes c€l&ja zinojums, konstaté, ka iesniegums vai ta dala péc bitibas atbilst Sadam
zinojumam, tas iesniegumu nekavéjoties nodod atbildigajai personai, ierosinot So iesniegumu atzit
par trauksmes c€l&ja zinojumu, ka arT vinam ir pienakums nodro$inat trauksmes c€l&ja personas
datu pienacigu aizsardzibu.

16. Ja persona ir iesniegusi iesniegumu, nenoradot, ka tas ir trauksmes c€l€ja zinojums, lidz
bridim, kad iesniegums ir izskatits pec biitibas, attieciga persona var liigt atbildigo personu So
iesniegumu izskatit ka trauksmes c€l&ja zinojumu.

IV. Trauksmes celSanas pazimju izverteSana

17. Kontaktpersona par sanemta iesnieguma (ar noradi, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums)
pirm8kietamo atbilstibu Trauksmes celSanas likuma noteiktajam pazimém izverté nekavejoties,
bet ne vélak ka septinu dienu laika no iesnieguma sanemsanas dienas un pienem lémumu par ta
atziSanu vai neatziSanu par trauksmes c€l&ja zinojumu. L€mumu fiks€ trauksmes c€l&ju zinojumu
registra. Par pienemto 1émumu kontaktpersona rakstveida informé iesnieguma iesniedzgju triju
dienu laika no lémuma pienemsanas dienas (iznemot gadijumu, ja trauksmes c€lgjs lidzis Iemumu
nesltit vai pastav aizdomas, ka vina identitate tiks atklata).

18. Ja kontaktpersona, izvertgjot iesniegumu, konstate, ka taja ir trukumi, kas var€tu bt
radusSies neuzmanibas dél, ta septinu dienu laika sazinas ar iesnieguma iesniedzeju atbilstosi vina
noraditajai kontaktinformacijai, lidzot precizet iesniegumu vai sniegt papildu informaciju.



19. Ja kontaktpersona, izvértgjot iesniegumu, konstate, ka taja noradita iespgjama parkapuma
izskatiSana nav izglitibas iestades kompetence, ta septinu dienu laika parstuta So iesniegumu
kompetentajai institticijai p&c piekritibas un par to rakstveida informé trauksmes c€lgju.

20. Ja izglitibas iestade tiek sanemts citas institlicijas parsiitits iesniegums ar noradi par
iesp&jamu trauksmes c€l&ja zinojumu, kontaktpersona to nekavégjoties registré ieksgjas trauksmes
c€l&ju zinojumu registra un izveérte $o noteikumu noteiktaja kartiba.

V. Trauksmes céléja zinojuma virziba un pseidonimizacija

21. Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, iesniegumu registré izglitibas
iestades lietvedibas dokumentu sisttma un attiecigi nodod talakai virzibai. Sada gadijuma
lesniegums tiek izskatits lesniegumu likuma noteiktaja kartiba.

22. Ja iesniegums tiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, kontaktpersona pseidonimize
personas datus un citu informaciju, kas atklaj trauksmes c€l&ja zinojuma iesniedzg&ja identitati vai
tas fiziskas vai juridiskas personas identitati, par kuru zinojis trauksmes c€lgjs.

23. Pseidonimiz€Sanu var neveikt, ja trauksmes c€l&js kompetentajai institiicijai ir jau atklajis
savu identitati lidziga lieta vai trauksme celta, sniedzot informaciju publiski, vai persona publiski
atklajusi savu identitati.

24. Trauksmes c€l&ja zinojuma lieta ievieto gan trauksmes c€l&ja zinojuma originalu, gan
pseidonimiz&tu dokumenta versiju, ja tada ir. Trauksmes c€l&ja personas datiem, zinojumam un
tam pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem pieradijumiem, ka arT trauksmes c€l&ja zinojuma
izskatiSanas materialiem ir ierobeZotas pieejamibas informacijas statuss.

VI. Trauksmes c€léja zinojuma izskatiSana péc biitibas un trauksmes céléja informéSana

25. Ja iesniegums tiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, kontaktpersona par to informe
atbildigo personu, kura trauksmes c€l§ja zinojumu izskata p&c biitibas un par konstatetiem
parkapumiem rikojas saskana ar normativajiem aktiem.

26. Izskatot trauksmes c€l€ja zinojumu péc biitibas, atbildigajai personai ir tiesibas atzinuma
sagatavosanas vajadzibam nepiecieSamo informaciju pieprasit un sanemt no citiem izglitibas
iestades darbiniekiem, ka arT ir tiesibas pieprasit un sanemt informaciju, kas nepiecieSama lietas
apstaklu noskaidroSanai, no citam institiicijam, juridiskajam un fiziskajam personam.

27. Ja, izskatot trauksmes c€l€ja zinojumu péc biitibas, rodas aizdomas par parkapumu, kura
izskatiSana nav izglitibas iestades kompetencé, un parkapumu izskatiSana ir citu iestazu
kompetence, lietu parsiita izskatiSanai piekritigajai institlicijai un par to rakstveida informée
trauksmes c€leju. Atbildiga persona piekritigajai institlicijai nosiita gan trauksmes c€l€ja zinojuma
originalu, gan pseidonimiz&tu dokumenta versiju.

28. Atbildiga persona par trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas gaitu rakstveida vinu informe
ne velak ka divu ménesu laika no dienas, kad personas iesniegums sakotngji atzits par trauksmes
celgja zinojumu, ka ar1 peéc trauksmes c€lgja zinojuma izskatiSanas pabeigSanas vinu rakstveida
informé par konstatétajiem faktiem un pienemto lémumu vai veiktajam darbibam.

Direktore Inga Upatniece



Pielikums
Smardes pamatskolas 2022.gada 31.augusta
ieks$€jiem noteikumiem Nr. 2

Trauksmes céleja zinojuma veidlapa

ADRESATS
Noradiet institiciju/organizaciju, kurai adreséjat So zinojumu
Smardes pamatskola

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jiisu riciba esoso informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkrétus faktus
vai apstaklus, kas par to liecina (piem&ram, datums, vieta, kur iesp&jamais parkapums tika
noverots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu amati. Ja Jusu riciba ir
pieradijumi (piemé&ram, dokumenti, fotografijas, e-pasta sarakste), pievienojiet tos zinojumam
vai noradiet, kur ar tiem var iepazities

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)
Jusu saistiba ar organizaciju, kura ir noverots iespéjamais parkapums
(atzimejiet atbilstoso):
[] stradaju organizacija (veicu taja darba (amata, dienesta) pienakumus)
[] veicu darbu organizacija, bet man ar to nav ligumattiecibu
[] sniedzu pakalpojumu organizacijai
[] iespgjamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas
iespgjamo parkapumu noveéroju, esot praksé
[ ] agrak stradaju $aja organizacija un taja laika novéroju iespgjamo parkapumu
[ ] cita veida saistiba ar Jiisu darba vidi (noradiet, kada)

3. NORADIET, KADAM SABIEDRIBAS INTERESEM UN KURIEM SABIEDRIBAS PARSTAVJIEM, KA
ARI KADU KAITEJUMU MINETAIS PARKAPUMS RADA VAI VAR RADIT?

! Zinosana tikai par personigu intere$u aizskarumu nav uzskatama par trauksmes celSanu.



4. VAI PAR PARKAPUMU ESAT ZINOJIS IEPRIEKS

(atziméjiet atbilstoso, sniedziet nepiecieSamos komentarus)

[ ] ng, § ir pirma zino3anas reize

[ ]ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot ick$gjo trauksmes cel§anas mehanismu
ja, zinoju citai institGcijai (noradiet, kurai)

cita informacija

Komentari

5. ATTIEKSME PRET TURPMAKO SAZINU UN PARKAPUMA PUBLISKOSANU

(atziméjiet, ja attiecinams)

[ ] nevelos sanemt zinojuma sanemsanas apstiprinajumu
[] nevelos sanemt lémumu par iesnieguma atzisanu vai neatzisanu par trauksmes célgja
zinojumu

[ ] ja mans zinojums palidzgs atklat parkapumu, atlauju publiskot informaciju par konstatto
parkapumu, ievérojot Trauksmes cel$anas likuma 7. panta devito dalu®

2

6. PIELIKUMI

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jisuprat, apstiprina iesp&jamo parkapumu.
Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sanemto atbildi

1.
2.
3.

7. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards, uzvards

Kontaktinformacija, tostarp adrese*

(dzivesvietas adrese, ka ari cita informacija, ka ar Jums var sazindaties (pieméram, e-pasts vai talruna numurs),
lai nosutitu atbildi, informdciju par izskatiSanas gaitu vai liigtu papildinformdciju)

* Adrese janorada saskana ar lesniegumu likuma noteikto prasibu. Ja Jisu noradita kontaktinformacija zinojuma
izskatiSanas laika mainas, lidzam par to informet.

8. IESNIEGSANAS DATUMS

2 Nav attiecinams, ja tiek nosiitits automatisks pazinojums par elektroniska dokumenta sanemsanu saskana ar
Ministru kabineta 2005. gada 28. junija noteikumu Nr. 473 "Elektronisko dokumentu izstradasanas, noformésanas,
glabasanas un aprites kartiba valsts un pasvaldibu iestad@s un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite
starp valsts un pasvaldibu iestad€m vai starp §Tm iestadém un fiziskajam un juridiskajam personam" 17. punktu.

3 Informacija tiek publicéta, neatklajot un neapdraudot trauksmes célgja identitati un ievérojot vispargjas datu
aizsardzibas prasibas.



Iesniedzot trauksmes c€l€ja zinojumu, es

apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu, rikojos laba ticiba un
man ir saprotams, ka apzinata nepatiesu zinu sniegSana nav uzskatama par trauksmes
celSanu un par to mani normativajos aktos noteiktaja kartiba var saukt pie atbildibas.

Ja zinojums neatbildis Trauksmes celSanas likuma prasibam un netiks atzits par
trauksmes céléja zinojumu, tas tiks izskatits ka privatpersonas iesniegums vai institicija
rikosies cita veida atbilstoSi zinojuma saturam un Jis par to attiecigi informes.

(paraksts)

Svarigi. Trauksmes c€l€ja zinojumam ir jabit parakstitam. Liidzam iesniegt elektroniski
parakstitu vai pasrocigi parakstitu zinojumu vai autentificéties portala www.trauksmescelejs.lv
un iesniegt zinojumu elektroniski bez paraksta.

Aizpilda institiicija/organizdacija

Iesnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- ne velak ka septinu dienu laika Jums tiks nosiitits zinojuma sanemsanas apstiprinajums (ja
5. punktd nenoradijat, ka nevélaties sanemt apstiprinajumu)

- triju dienu laika p&c tam, kad pienemts I€mums par Jusu iesnieguma atzisanu par trauksmes c€l&ja
zinojumu, Jums tiks nositita atbilde par pienemto léemumu par zinojuma atziSanu/neatziSanu

par trauksmes celSanas zinojumu (izmantojot Jisu zipojuma 7.punkta noradito kontaktinformaciju
(prioritari e-pastu), ja 5. punkta nenoradijat, ka nevelaties sanemt lemumu)

- JanepiecieSams trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegtitu papildu
informaciju

- ja JUisu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, kompetenta institiicija Jus informes:
* par ta izskatiSanas gaitu divu ménesu laika no dienas, kad Jusu iesniegums atzits par
trauksmes c€l&ja zinojumu
* péc trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanas pabeigSanas par konstatétajiem faktiem un
pienemto lemumu vai veiktajam darbibam

- neskaidribu gadijuma Jis varat sazinaties ar Smardes pamatskolas kontaktpersonu



http://www.trauksmescelejs.lv/

